
Na temelju dlanka 24. stavka 4. Statuta Imunolo5kog zavoda od 23. rqna2015. godine, koji je
stupio na snagu 01.listopada2}l5. godine. Strudno vije6e je na svojoj 4. sjednici odrZanoj dana

22.12.2015. donijelo

POSLO\TNIK O RADU STRUdNOG YIJEEA IMT]NOLOSTOC ZAVODA

I. OPCE ODREDBE

dhnak 1.

(t) Ovim Poslovnikom o radu Strudnog vije6a Imunolo5kog zavoda (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nadin radaiodludivanja,pravai obveze predsjednika i dlanova Strudnog

vije6a ImunoloSkog zavoda (u daljnjem tekstu: Zavod) te druga pitanja znatajta za rad
Strudnog vijeda.

(2) Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadetle kori5teni u ovom Poslovniku odnose se jednako

na mu5ki i Zenski rodbez obzira jesu li kori5teni u mu5kom ili Zenskom rodu.

ilanak 2.

Odredbe Poslovnika obvezni su po5tivati svi dlanovi Strudnog vijeia i ravnatelj Zavoda,kao i
sve druge osobe koje sudjeluju ili su nazodne na sjednicama.

II. DJELOKRUG RADA STRUdNOG VIJEEA

Strudno vije6e Zavoda;

. raspravlja i odluduje o pitanjima iz podrudja strudnog radaZavoda

o predlaie strudna rje5enja u sklopu djelatnosti Zavoda

o predlaLe strudne temelje za prografi radai razvoja Zavoda

o predlaZe mjere za unapredenje kvalitete rada Zavoda

o daje Upravnom vijeiu i ravnatelju mi5ljenja i prijedloge uvezi orgarizacrle rada i uvjeta
za razv oj dj elatnosti Zav oda

o predlaie ravnatelju i Upravnom vije6u uskladenje strudnog rada s financijskim
mogudnostima Zavoda

o predlaLe strudno usavr5avanje strudnih radnika Zavoda za potrebe unapredenja
djelatnosti Zavoda

. brine o provedbi unutamjeg tadzora nad strudnim radom strudnih radnika Zavoda, te

obavlja i druge poslove propisane pravilnicimaZavoda.

III. NAdIN RADA STRUdNOG VIJEdA

1. Pripremanje i sazivanje sjednica

ilanak 3.

(l) Strudno vije6e radi na sjednicama, koje mogu biti redovite i izvanredne.



12) Sjednica Strudnog viieia saziva se najmanie jednom m.jesedno, a u sludaju potrebe i deSie.

(3) SjednicuStrudnogvijeiasaziva.predlaZednevniredivodipredsjednikStrudnogvijeia.au
sludaju njegove odsutnosti ili sprijedenosti, zamjenjuje ga jedan od dlanova Strudnog viieia
kojega on pisano odredi.

(4) Predsjednik Strudnog vijeca duZan je sazvati sjednicu Strudnog vijeia na pisani i
obrazloZeni zahtjev ravnatelja Zavoda i svakog ilana Strudnog vijeia u roku od 8 dana od
primitka zahtjeva" a u sludaju Zurnosti u roku od 3 dana.

(:t lJ sludaju iznimne potrebe Strudno vijeie se moZe sazvati u roku od 24 sata.

(1) Ravnatelj Zavoda moZe, prema potrebi. sudjelovati na sjednicama Strudnog vijeia bez
prava odludivania. Sjednici Strudnog vijeia bez prava odludivania mogLr prisustvovati i drugi
zaposlenici Zavoda koji Strudnom vijeiu mogu pruZiti potrebne informaciie, kada ih se pozove
na sjednicu.

(2) Pravo predlaganja za uvr5tavanje pojedinih pitanja u dnevni
Strudnog vijeia i ravnatelj.

(:; Pitarle koje se predlaZe za uvr5tavanje u dnevni red sjednice
obrazloZeno.

(a) Predsjednik Strudnog vije6a. prilikorn sastavljanja prijedloga dnevnog reda brine:

- da se u dnevni red uvrste ona pitanja koja spadaju u d-ielokru,u rada Strudnog vijeca.

- da dnevni red obuhvati sva ona pitanja koja su u vrijeme pripreman-ia sjednice vaZna i
najZurnija s obzirom na poslovanj e Zavoda.

- da dnevni red bude tako sastavljen da se sve todke dnevnog reda mogu na sjednici
cjelovito raspraviti i da se o tim pitanjima moZe meritorno odluciti.

ilanak 5.

(1) Sjednica Strudnog vijeia moZe se sazvati pisanim pozivom, plrtem elektronidke poSte ili
telefaksa. a iznimno samo u narodito hitnim sludajevima i telefonskim putem.

(2) Poziv za sjednicu sadrZi datum, vnjeme podetka i mjesto odrlavanja sjednice, redni broj
sjednice, prijedlog dnevnog reda sjednice i ostale podatke znadajne za sjednicu.

(3) Pisani poziv za sjednicu Strudnog vijeia s prijedlogom dnevnog reda i svim materijalima
potrebnim za raspravu i odludivanje. dostavlja se dlanovima Strudnog vijeia i osobama koje
odredi predsjednik Strudnog vijeia, u pravilu 8 dana prije odrZavanja sjednice, a najkasnije dva
dana prije odrZavania sjednice.

(4) U Zurnim sludajevima poziv za sjednicu Strudnog vije6a s prijedlogom dnevnog reda i svim
materijalima moZe se dostaviti dlanovima Strudnog vijeia najkasnije jedan dan prije dana
odrZavanja siednice sazvane putem elektronidke po5te ili telefaksom.

(5) Pozive na sjednicu, prijedloge akata i druge rnaterijale za sjednice Strudnog vijeia
priprenraju ravnatelj i strudne sluZbe Zavoda.

red sjednice ima sr,,aki dlan

mora biti u pisanoj formi i
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2. Poietak siednice

dlanak 6.

(1) Sjednica Strudnog vijeia moLe se odrZati ako je nazo(na vedina ukupnog broia dlanova

Strudnog vije6a.

(2) Prije podetk aradapredsjednik Strudnog vijeia utvrduje nazodnost potrebnog broja dlanova

Strudnog vijeia.

(3) Ako predsjednik Strudnog vijeda utvrdi da nije nazodan potreban broj dlanova Strudnog

,i.;.eu, odgodii de sjednicu zJodiedeni sat istog dana ili za drugi dan. Sto prisutni primaju na

,ianiei nJ uruduje i.r, r. poseban poziv, a odsutne se pisano obavjestava.

(4) U sludaju sprijedenosti prisustvovanja zakazanoj sjednici, dlan Strudnog vijeia obvezan.ie

svoj izostanak oPravdati.

(5) Ako je to mogude, odsutni dlan Strudnog vije6a moZe glasovati putem telefaksa ili
elektronidke po5te, s tim da glasovanje putem telefaksa ili elektronidke po5te mora biti

obavljeno do podetka sjednice, a glas odsutnog dlana s pisanim oditovanjem ptrTaLe se uz

zapisnik sa sjednice.

(O Clan Strudnog vije6a koji je glasovao u sklada sa stavkom 5. ovog d,lanka smatra se da je bio

nazolan sjednici Strudnog vije6a.

dlanak 7.

(l) predsjednik Strudnog vije6a moLe sazvati izvanrednu sjednicu Strud,nog vije6a.

(2) Izvanredna sjednica Strudnog vije6a moZe se odrZati putem elektronidke poite

(elektronska sj ednica).

(3) Materij ali zaizvanrednu sjednicu Strudnog vije6a dostavljaju se dlanovima Strudnog vijeia

u.oku kojlg odredi predsjednik Strudnog vijeca, sukladno odredbama dlanka 5. stavka 3. i 4.

ovoga Poslovnika.

(4) pisani oblik zapisnika i odluka s elektronske sjednice Strudnog vijeia potvrduje se na

sljededoj sj ednici Strudnog vij e6a.

ilanak 8.

(l) Sjednicu Strudnog vije6a otvara predsjednik Strudnog vije6a odnosno u odsutnosti

predsjednika predsjeda=va3uei elan Strudnog vije6a te konstatira prisutne i odsutne dlanove i

druge pozvane osobe.

(2) Kada predsjednik Strudnog vijeda utvrdi da postoje uvjeti za odrlavanje sjednice i

odtueivarr3e sukladno dlanku 6. ovoga Poslovnika, predlaZe Strudnom vijeiu glasovanje o

dnevnom redu zakazane sj ednice.

(3) O prijedlogu dnevnog reda glasa se na podetku sjednice'

(a) predsjednik i dlanovi Strud,nog vijeca mogu predloZit izmjenu ili dopunu predloZenog

jn.rrog ieda. osim u sludaju izdlanka 6. stavka 5. ovoga Poslovnika.
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3. Rasprava o dnevnom redu i zayrietak s.jednice

ilanak 9.

(l) Nakon utvrdivanja dnevnog redaprelazi_se na raspravljanje o pojedinim todkama dnevnog
reda i to u pravilu onim redom kako su utvrdene i prihvaiene u dnevnom redu.

(z) Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda, obavijesti, objasnjenja i obrazloLenja
podnosi ravnatelj Zavoda ili osoba koju on odreJi, a po dobivanju odlbrenla oo predsjednika
Strudnog viieia.

(3)- Iznimno, predsjednik Strudnog vijeda mole spojiti raspravu o pojedinim toikama dnevnog
reda ukoliko to pridonosi cjelovitosti obrazlo Lenji i racionalizacrji dnevnog reda.

(4) u tijeku sjednice moLe se izmijeniti redoslijed dnevnog reda.

ilanak 10.

(1) Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego zatraZi i dobrje rijed od predsjednika
Strudnog vije6a.

(2) Predsjednik Strudnog vijeia daje rijed za sudjelovanje u raspravi dlanovima Strucnog
vijeda i drugim nazodnim osobama prema redoslijedu prijava za raspravu.

(3) Govornika mole opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik Strudnogvijeia.

(4) Predsjednik strudnog vije6a se brine da govornik ne bude ometan
izlaganju.

ili sprijeden u svom

Clanak 11.

(1) Govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se govornik.udalji od predmeta dnevnog reda. predsjednik Strudnog vije6a ce gaopomenuti da se drZi dnevnog reda.

(3) Ako se govornik i.poslije drugog pozivar. aizi teme dnevnog reda. predsjednik Strudnogvije6a ie mu oduzeti rijed.

ilanak 12.

(l) Strudno vije6e donosi odluke natpolovidnom veiinom ukupnog broja svih dlanova.

(2) Kada je zavrlena.rasprava o pitanjima iz pojedine todke dnevnog reda. predsjednik
Strudnog vijeda utvrduje prijedlog oat*", odnosnl i*queu i stavlja guiuglasovanje.

!:).Ako za rjesavanje pojedine todke dnevnog reda ima vise prijedloga, glasuje se onim redomk9j!m su prijedlozi podneseni. Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv za
sjednicu, odnosno prijedlog koji je predlagatelj izirijenio ili dopunio ,"u ,;"arri"i.

(4) Ako se predloZenom izmjenom ili dopunom znatnije mijenja osnovni prijedlog ili ako seradi o sloZenijem pitanju, iznjene i dopune moraju se podnijeti u pisanoj ror111i, a moZe se ta
todka odgoditi za narednu sjednicu ako tako odluSi veiina dlanova 

-struentg 
vije6a.



ilanak 13.

Kada je o todki dnevnog reda raspravljeno pristupa se glasovanju.

Glasovanje je javno i provodi se dizanjem ruku ili poimenid,nim izja5njavanjem'

Glasuje se izja5njavanjem ..za" 7h..protiv" prijedloga'

U sludaju izdlar.ka 6. stavka 5. ovog Poslovnika glasovanje pojedinih dlanova obavlja se

putem telefaksa ili elektronidkom po5tom, a u skladu sa stavkom 3. ovog dlanka.

Najprije se glasuje ,,2a" pr4edlog odluke, azatim,,protiv" prijedloga odluke.

dhnak 14.

(1) Predsjednik Strudnog vijeda objavljuje koliko se

prijedlog odluke.

dlanova izjasnilo za i koliko protiv

(2) Na temelju rezultata glasovanja predsjednik

odluke prihva6en ili odbijen.

(:) Rezultati glasovanja unose se u zapisnik.

Strudnog vije6a objavljuje da li je prijedlog

ilanak 15.

(r) predsjednik Strudnog vije6a moLe sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat kada

6e biti nastavljena.

(z) SjednicamoLe biti Prekinuta:
- radi odmora u tijeku sjednice.

- kada jedan dlan Strudnog vijeia napusti sjednicu tako da viSe nema uvjeta za donoSenje

odluka.
- kada dode do teZeg naru5avanjareda na sjednici.

(3) U sludaju prekida sjednice predsjednik Strudnog vije6a sazvat 6e nastavak sjednice

najkasnije u roku od 8 dana.

(a) Sjednica Strudnog vije6a je zakljudena kad predsjednik Strudnog vijeda utvrdi da su

raspravljene sve todke dnevnog reda sjednice.

(s) Sjednicu zakljuduje predsjednik Strudnog vije6a kada je raspravljeno o svakoj todki

dnevnog reda.

IV. ZAPISNICI

ilanak 17.

(2) O radu sjednice Strudnog vije6a vodi se zapisnik.

(3 ) Zapisnik sadrZi: redni broj sjednice Strudnog vijeda, datum i mjesto odrZavanja s oznakom

podetka i zavr5etka sjednice, imena i prezimena predsjednika i nazodnih dlanova Strudnog

,i3.eu i drugih osoba koji sudjeluju u radu sjednice, imena nenazodnih dlanova Strudnog vije6a

i drugih pozvanih osoba, dnevni red. prijedloge iznijete na sjednici i imena izvjestitelja, saZetak

izlaganjikoji se obvezatno unosi u zapisnik nazahtlev govornika, donesene odluke, zakljudke,



preporuke i mi5ljenja te sve podatke o tijeku sjednice (prekid i slidno). U zapisnik se unosi
rczultat glasovanja o svakoj todki dnevnog reda.

(4) Clan Strudnog vije6a koji je na sjednici izdvojio mi5ljenje o odredenom pitanju. moZe
traLiti da se njegovo mi5ljenje unese u zapisnik.

(s) Predsjednik Strudnog vije6a moLe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa
sjednice.

( 6 ) Sjednice Strudnog vijeia mogu se tonski snimati.

(7) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Strudnog vijeia odnosno osoba koja je umjesro
njega vodila sjednicu i zapisnidar.

(8) Zapisniku se prilaLu svi materijali o kojima se raspravljalo na sjednici i drugi prilozi
propisani ovim Poslovnikom.

(9) Izvornik zapisnika duva se u arhivi Zavodatrajno.

ilanak 18.

( I ) Zapisnik mora biti sastavljen najkasnije u roku od 3 dana od dana odrLavanja sjednice te
dostavljen i verificiran putem elektronske po5te od strane dlanova Strudnog vijeia koji su
prisustvovali sjednici, najkasnije u roku od tri dana od dana dostave zapisnika.

1z; ilanovi Strudnog vije6a imaju pravo iznijeti primjedbe na zapisnik putem elekrronske
poSte.

(3) U sludaju da se primjedba prihvati izvr5it ie se odgovarajuda rzmjena u zapisniku, koji se
dostavlja svim dlanovima Strudnog vijeca na verifikaciju sukladno stavku 1. ovog d,lanka.

ilanak 19.

(1) Odluke koje su donesene na sjednici Strudnog vijeca dostavljaju se strudnoj sluZbi Zavod.a
i tijelima te osobama na koje se te odluke odnose.

(2) Primjerak zapisnika s prilozima (pisanog i tonskog zapisa) duva se u strudnoj sluZbi Zavoda
koja vodi administrativne i strudne poslove za Strudno vije6e.

(3) odluke rzraduje strudna sluZba, a potpisuje predsjednik Strudnog vijeca.

V. RADNA TIJELA STRUdNOG VIJECA

ilanak 20.

Strudno vijeie moLe osnivati radna tijela radi strudne obrade pojedinih pitanja te davanja
prijedloga i mi5ljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga Strudnog vijeia.

Radna tijelaiz stavka 1. ovog dlanka Strudno vije6e osniva odlukom kojom utvrduje sastav
i zadatak tog tijela.

elanovi radnih tijela mogu biti dlanovi Strudnog vijeia, zaposlenici Zavoda i vanjski
suradnici.
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pRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA t dL.q.NOVA STRUdNOC VIJECA

ilanak 21.

Predsjednik Strudnog vije6a ima sljedeia prava i duZnosti:

1. predstavlja Strudno vijede,
2. priprema i saziva sjednice Strudnog vijeda i predlaZe dnevni red,

3. predsjedava sjednicama,
4. odr1avared na sjednicama,
5. potpisuje akte koje donosi Strudno vije6e,
6. vodi brigu o provodenju akata Strudnog vijeda i drugih akataZavoda,

7. zadvhtje ravnatelja Zavodada osigura uvjete zarad Strudnog vr1e6a,

8. brine o primjeni ovoga Poslovnika,
9. brine o pravilnom sastavljanju donesenih odluka,
10. potpisuje zapisnik, odluke i zakljudke Strudnog vijeia,
11. brine o izvrlavanju donesenih odluka i zakljudaka,

te obavlja i druge poslove propisane ovim Poslovnikom i op6im aktima Zavoda,

tlanak22.

dlanovi Strudnog vijeda imajp pravo i duZnost:

l. sudjelovati na sjednicama Strudnog vije6a te raspravljati, predlagati i glasovati o
todkama dnevnog reda,

2. podnositi prijedloge i raspravljati o pojedinim pitanjima,
3. predlagati donoSenj e akata iz nadleZnosti Strudnog vij e6a,

4. trahitipodatke od ravnatelja i strudnih sluZbi koji su im potrebni zarad.

VI. ZAYRSNE ODREDBE

dhnak23.

( I ) Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se po istom postupku kao i Poslovnik.

(z) O pitanjima nadina rada Strudnog vijeda koja nisu utvrdena ovim Poslovnikom Strudno

vije6e 6e odluditi u svakom pojedinom sludaju na sjednici.

(3)Zatumadenje odredbi ovoga Poslovnika nadleZno je Strudno vije6e'

tlanak24.

Ovaj Poslovnik objavit 6e se na oglasnoj plodi Zavoda, a stupa na snagu osmog dana od dana

objave.

URBROJ: bKltoro '

Ovaj Poslovni
na snagu dana

zavodadana I l'lc$' i stupio je

RIVREMENA RAVNATELJICA

sc. Nevenka Kovad. dr. med.
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