Na temelju ¢lanka 24. stavka 4. Statuta Imunoloskog zavoda od 23. rujna 2015. godine, koji je
stupio na snagu 01. listopada 2015. godine. Stru¢no vijeée je na svojoj 4. sjednici odrzanoj dana
22.12.2015. donijelo

POSLOVNIK O RADU STRUCNOG VIJECA IMUNOLOSKOG ZAVODA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom o radu Stru¢nog vijea Imunoloskog zavoda (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se na¢in rada i odlucivanja, prava i obveze predsjednika i ¢lanova Stru¢nog
vije¢a Imunoloskog zavoda (u daljnjem tekstu: Zavod) te druga pitanja znaCajna za rad
Struénog vijeca.

(2) Rijeciipojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom Poslovniku odnose se jednako
na muski i Zenski rod bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 2.

Odredbe Poslovnika obvezni su postivati svi ¢lanovi Struénog vijeéa i ravnatelj Zavoda, kao 1
sve druge osobe koje sudjeluju ili su nazo¢ne na sjednicama.

II. DJELOKRUG RADA STRUCNOG VIJECA
Strucno vije¢e Zavoda:

e raspravlja i odlucuje o pitanjima iz podrucja struénog rada Zavoda

predlaZe stru¢na rjeSenja u sklopu djelatnosti Zavoda
e predlaze stru¢ne temelje za program rada i razvoja Zavoda
e predlaze mjere za unapredenje kvalitete rada Zavoda

e daje Upravnom vije¢u i ravnatelju misljenja i prijedloge u vezi organizacije rada 1 uvjeta
za razvoj djelatnosti Zavoda

e predlaZe ravnatelju i Upravnom vije¢u uskladenje struénog rada s financijskim
mogucnostima Zavoda

e predlaZe stru¢no usavrSavanje struénih radnika Zavoda za potrebe unapredenja
djelatnosti Zavoda

e brine o provedbi unutarnjeg nadzora nad stru¢nim radom stru¢nih radnika Zavoda, te
obavlja i druge poslove propisane pravilnicima Zavoda.

1. NACIN RADA STRUCNOG VIJECA
1. Pripremanje i sazivanje sjednica
Clanak 3.

(1) Strucno vijece radi na sjednicama, koje mogu biti redovite i izvanredne.



(2) Sjednica Struénog vijeéa saziva se najmanje jednom mjesec¢no, a u slucaju potrebe i Cesce.

(3) Sjednicu Stru¢nog vijeca saziva, predlaze dnevni red i vodi predsjednik Stru¢nog vije¢a, au
slucaju njegove odsutnosti ili sprijeenosti, zamjenjuje ga jedan od ¢lanova Strucnog vijeca
kojega on pisano odredi.

(4) Predsjednik Struénog vijeéa duzan je sazvati sjednicu Stru¢nog vijeca na pisani 1
obrazlozeni zahtjev ravnatelja Zavoda i svakog ¢lana Stru¢nog vijeca u roku od 8 dana od
primitka zahtjeva, a u slu¢aju Zurnosti u roku od 3 dana.

(5) U slucaju iznimne potrebe Stru¢no vijece se moze sazvati u roku od 24 sata.

(1) Ravnatelj Zavoda moze, prema potrebi, sudjelovati na sjednicama Stru¢nog vijeca bez
prava odlu¢ivanja. Sjednici Stru¢nog vijec¢a bez prava odlucivanja mogu prisustvovati i drugi
zaposlenici Zavoda koji Stru¢nom vije¢u mogu pruziti potrebne informacije, kada ih se pozove
na sjednicu.

(2) Pravo predlaganja za uvrStavanje pojedinih pitanja u dnevni red sjednice ima svaki ¢lan
Stru¢nog vijeéa i ravnatelj.

(3) Pitanje koje se predlaZze za uvrStavanje u dnevni red sjednice mora biti u pisanoj formi i
obrazlozeno.

(4) Predsjednik Struénog vijeéa, prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda brine:
- dase u dnevni red uvrste ona pitanja koja spadaju u djelokrug rada Stru¢nog vijeca.

- da dnevni red obuhvati sva ona pitanja koja su u vrijeme pripremanja sjednice vazna i
najzurnija s obzirom na poslovanje Zavoda.

- da dnevni red bude tako sastavljen da se sve to¢ke dnevnog reda mogu na sjednici
cjelovito raspraviti i da se o tim pitanjima moze meritorno odluciti.

Clanak 5.

(1) Sjednica Stru¢nog vije¢a moze se sazvati pisanim pozivom, putem elektronicke poste ili
telefaksa, a iznimno samo u naro€ito hitnim slucajevima i telefonskim putem.

(2) Poziv za sjednicu sadrzi datum, vrijeme pocetka i mjesto odrzavanja sjednice, redni broj
sjednice, prijedlog dnevnog reda sjednice i ostale podatke znacajne za sjednicu.

(3) Pisani poziv za sjednicu Stru¢nog vijeca s prijedlogom dnevnog reda i svim materijalima
potrebnim za raspravu i odlucivanje, dostavlja se ¢lanovima Stru¢nog vijeca 1 osobama koje
odredi predsjednik Stru¢nog vijeca, u pravilu 8 dana prije odrzavanja sjednice, a najkasnije dva
dana prije odrzavanja sjednice.

(4) U zurnim sluc¢ajevima poziv za sjednicu Stru¢nog vijeéa s prijedlogom dnevnog reda i svim
materijalima moze se dostaviti ¢lanovima Stru¢nog vijeca najkasnije jedan dan prije dana
odrZavanja sjednice sazvane putem elektronicke poste ili telefaksom.

(5) Pozive na sjednicu, prijedloge akata i druge materijale za sjednice Stru¢nog vijeca
pripremaju ravnatelj i strucne sluzbe Zavoda.



2. Pocetak sjednice
Clanak 6.

(1) Sjednica Struénog vijeca moZe se odrzati ako je nazo¢na veéina ukupnog broja Clanova
Struénog vijeca.

@) Prije pocetka rada predsjednik Struénog vije¢a utvrduje nazotnost potrebnog broja ¢lanova
Struénog vijeca.

(3) Ako predsjednik Stru¢nog vijeca utvrdi da nije nazodan potreban broj ¢lanova Struénog
vijeéa, odgodit ¢e sjednicu za odredeni sat istog dana ili za drugi dan. §to prisutni primaju ha
znanje i ne uruduje im se poseban poziv, a odsutne se pisano obavjeStava.

) U slucaju sprijeCenosti prisustvovanja zakazanoj sjednici, ¢lan Stru¢nog vijeca obvezan je
svoj izostanak opravdati.

(5) Ako je to mogule, odsutni ¢lan Struénog vijeéa moze glasovati putem telefaksa ili
elektronicke poste, s tim da glasovanje putem telefaksa ili elektroni¢ke posSte mora biti
obavljeno do pogetka sjednice, a glas odsutnog ¢lana s pisanim o&itovanjem prilaZze se uz
zapisnik sa sjednice.

6) Clan Struénog vije¢a koji je glasovao u sklada sa stavkom 5. ovog ¢lanka smatra se da je bio
nazo¢an sjednici Strunog vijeca.

Clanak 7.
(1) Predsjednik Struénog vije¢a moZe sazvati izvanrednu sjednicu Stru¢nog vijeca.

() Izvanredna sjednica Struénog vije¢a moZe se odrzati putem elektroniCke poste
(elektronska sjednica).

(3) Materijali za izvanrednu sjednicu Stru¢nog vijeca dostavljaju se ¢lanovima Strucnog vijeca
u roku kojeg odredi predsjednik Stru¢nog vijeca, sukladno odredbama ¢lanka S. stavka 3.1 4.
ovoga Poslovnika.

(4) Pisani oblik zapisnika i odluka s elektronske sjednice Stru¢nog vijeca potvrduje se na
sliedecoj sjednici Struénog vijeca.

Clanak 8.

(1) Sjednicu Stru¢nog vijeéa otvara predsjednik Strucnog vijeéa odnosno u odsutnosti
predsjednika predsjedavajuéi ¢lan Strucnog vije¢a te konstatira prisutne i odsutne ¢lanove 1
druge pozvane osobe.

@) Kada predsjednik Stru¢nog vijeéa utvrdi da postoje uvjeti za odrzavanje sjednice i
odlu¢ivanje sukladno ¢lanku 6. ovoga Poslovnika, predlaze Stru¢nom vijecu glasovanje o
dnevnom redu zakazane sjednice.

3) O prijedlogu dnevnog reda glasa se na pocetku sjednice.

(4) Predsjednik i €lanovi Stru¢nog vije¢a mogu predlozit izmjenu ili dopunu predloZenog
dnevnog reda. osim u slu¢aju iz ¢lanka 6. stavka 5. ovoga Poslovnika.
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3. Rasprava o dnevnom redu i zavrsetak sjednice
Clanak 9.

(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravljanje o pojedinim to¢kama dnevnog
reda i to u pravilu onim redom kako su utvrdene i prihvacene u dnevnom redu.

(2) Prije rasprave o pojedinim to€kama dnevnog reda, obavijesti, objasnjenja i obrazloZenja
podnosi ravnatelj Zavoda ili osoba koju on odredi, a po dobivanju odobrenja od predsjednika
Struénog vijeca.

(3) Iznimno, predsjednik Struénog vije¢a moze spojiti raspravu o pojedinim toc¢kama dnevnog
reda ukoliko to pridonosi cjelovitosti obrazloZenja i racionalizaciji dnevnog reda.

@) U tijeku sjednice moZe se izmijeniti redoslijed dnevnog reda.
Clanak 10.

(1) Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego zatrazi i dobije rije¢ od predsjednika
Struénog vijeéa.

(2) Predsjednik Stru¢nog vijeéa daje rije¢ za sudjelovanje u raspravi &lanovima Stru¢nog
vijeéa i drugim nazo¢nim osobama prema redoslijedu prijava za raspravu.

(3) Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik Struénog
vijeca.

(4) Predsjednik Stru¢nog vijeéa se brine da govornik ne bude ometan ili sprijeden u syvom
izlaganju.

Clanak 11.
(1) Govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja prema utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda. predsjednik Strucnog vijeca ¢e ga
opomenuti da se drZi dnevnog reda.

(3) Ako se govornik i poslije drugog poziva ne drZi teme dnevnog reda. predsjednik Stru¢nog
vijeca ¢e mu oduzeti rijeé.

Clanak 12.
(1) Stru¢no vijeée donosi odluke natpolovi¢nom veéinom ukupnog broja svih ¢lanova.

(2) Kada je zavrSena rasprava o pitanjima iz pojedine tocke dnevnog reda. predsjednik
Stru¢nog vije¢a utvrduje prijedlog odluke, odnosno zakljucka i stavlja ga na glasovanje.

(3) Ako za rjeSavanje pojedine tocke dnevnog reda ima vie prijedloga, glasuje se onim redom
kojim su prijedlozi podneseni. Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv za
sjednicu, odnosno prijedlog koji je predlagatelj izmijenio ili dopunio na sjednici.

(4) Ako se predloZenom izmjenom ili dopunom znatnije mijenja osnovni prijedlog ili ako se
radi o sloZenijem pitanju, izmjene i dopune moraju se podnijeti u pisanoj formi, a moze se ta
to¢ka odgoditi za narednu sjednicu ako tako odludi ve¢ina &lanova Strucnog vijeda.
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Clanak 13.
Kada je o to¢ki dnevnog reda raspravljeno pristupa se glasovanju.
Glasovanje je javno i provodi se dizanjem ruku ili poimeni¢nim izjasnjavanjem.
Glasuje se izja$njavanjem ..za" ili ..protiv" prijedloga.

U sluéaju iz ¢lanka 6. stavka 5. ovog Poslovnika glasovanje pojedinih ¢lanova obavlja se
putem telefaksa ili elektroni¢kom postom, a u skladu sa stavkom 3. ovog ¢lanka.

Najprije se glasuje ,,za“ prijedlog odluke, a zatim ,,protiv prijedloga odluke.
Clanak 14.

(1) Predsjednik Stru¢nog vijeca objavljuje koliko se ¢lanova izjasnilo za i koliko protiv
prijedlog odluke.

) Na temelju rezultata glasovanja predsjednik Stru¢nog vije¢a objavljuje da li je prijedlog
odluke prihvaéen ili odbijen.

(3) Rezultati glasovanja unose se u zapisnik.
Clanak 15.

(1) Predsjednik Struénog vije¢a moZe sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti dan i sat kada
¢e biti nastavljena.

(2) Sjednica moZe biti prekinuta:
- radi odmora u tijeku sjednice.
- kada jedan &lan Stru¢nog vijeéa napusti sjednicu tako da vise nema uvjeta za donosenje

odluka.
- kada dode do teZeg naruSavanja reda na sjednici.

3) U slutaju prekida sjednice predsjednik Stru¢nog vije¢a sazvat ce nastavak sjednice
najkasnije u roku od 8 dana.

(4) Sjednica Stru¢nog vijeéa je zaklju¢ena kad predsjednik Struénog vijeca utvrdi da su
raspravljene sve to¢ke dnevnog reda sjednice.

(5) Sjednicu zakljuduje predsjednik Struénog vijeca kada je raspravljeno o svakoj tocki
dnevnog reda.

IV.  ZAPISNICI
Clanak 17.
(2) O radu sjednice Struénog vijec¢a vodi se zapisnik.

(3) Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice Stru¢nog vijeca, datum i mjesto odrzavanja s oznakom
pocetka i zavrSetka sjednice, imena i prezimena predsjednika i nazo¢nih ¢lanova Strucnog
vijeéa i drugih osoba koji sudjeluju u radu sjednice, imena nenazoc¢nih ¢lanova Stru¢nog vijeca
i drugih pozvanih osoba, dnevni red. prijedloge iznijete na sj ednici 1 imena izvjestitelja, sazetak
izlaganja koji se obvezatno unosi u zapisnik na zahtjev govornika, donesene odluke, zakljucke,



preporuke i miSljenja te sve podatke o tijeku sjednice (prekid i sli¢no). U zapisnik se unosi
rezultat glasovanja o svakoj to¢ki dnevnog reda.

(4) Clan Strugnog vije¢a koji je na sjednici izdvojio misljenje o odredenom pitanju, moze
traZiti da se njegovo misljenje unese u zapisnik.

(5) Predsjednik Stru¢nog vije¢a moZe odrediti da se u zapisnik unesu i drugi podaci sa
sjednice.

(6) Sjednice Struénog vije¢a mogu se tonski snimati.

(7) Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Stru¢nog vijeca odnosno osoba koja je umjesto
njega vodila sjednicu i zapisnicar.

(8) Zapisniku se prilazu svi materijali o kojima se raspravljalo na sjednici i drugi prilozi
propisani ovim Poslovnikom.

(9) Izvornik zapisnika ¢uva se u arhivi Zavoda trajno.
Clanak 18.

(1) Zapisnik mora biti sastavljen najkasnije u roku od 3 dana od dana odrzavanja sjednice te
dostavljen i verificiran putem elektronske poste od strane ¢lanova Struénog vijeéa koji su
prisustvovali sjednici, najkasnije u roku od tri dana od dana dostave zapisnika.

(2) Clanovi Stru¢nog vijeca imaju pravo iznijeti primjedbe na zapisnik putem elektronske
poste.

(3) U slucaju da se primjedba prihvati izvrsit ¢e se odgovaraju¢a izmjena u zapisniku, koji se
dostavlja svim ¢lanovima Stru¢nog vije¢a na verifikaciju sukladno stavku 1. ovog &lanka.

Clanak 19.

(1) Odluke koje su donesene na sjednici Struénog vijeéa dostavljaju se struénoj sluzbi Zavoda
i tijelima te osobama na koje se te odluke odnose.

(2) Primjerak zapisnika s prilozima (pisanog i tonskog zapisa) ¢uva se u stru¢noj sluzbi Zavoda
koja vodi administrativne i struéne poslove za Stru¢no vijece.

(3) Odluke izraduje stru¢na sluzba, a potpisuje predsjednik Struénog vijeca.
V. RADNA TIJELA STRUCNOG VIJECA
Clanak 20.

Stru¢no vijee moZe osnivati radna tijela radi stru¢ne obrade pojedinih pitanja te davanja
prijedloga i miSljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga Struénog vijeéa.

Radna tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka Stru¢no vijeée osniva odlukom kojom utvrduje sastav
1 zadatak tog tijela.

Clanovi radnih tijela mogu biti ¢lanovi Struénog vijeca, zaposlenici Zavoda i vanjski
suradnici.



PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA 1 CLANOVA STRUCNOG VIJECA
Clanak 21.

Predsjednik Stru¢nog vijeca ima sljede¢a prava i duznosti:

predstavlja Stru€no vijece,

priprema i saziva sjednice Stru¢nog vijeca i predlaze dnevni red,
predsjedava sjednicama,

odrzava red na sjednicama,

potpisuje akte koje donosi Stru¢no vijece,

vodi brigu o provodenju akata Stru¢nog vijeca i drugih akata Zavoda,
zaduZuje ravnatelja Zavoda da osigura uvjete za rad Stru¢nog vijeca,
brine o primjeni ovoga Poslovnika,

brine o pravilnom sastavljanju donesenih odluka,

10 potpisuje zaplsmk odluke i zakljucke Stru¢nog vijeca,

11. brine o izvr$avanju donesenih odluka i zakljucaka,

te obavlja i druge poslove propisane ovim Poslovnikom i opé¢im aktima Zavoda,
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Clanak 22.

Clanovi Struénog vijeéa imaju pravo i duznost:
1. sudjelovati na sjednicama Struénog vijeca te raspravljati, predlagati i glasovati o
to¢kama dnevnog reda,
2. podnositi prijedloge i raspravljati o pojedinim pitanjima,
predlagati donoSenje akata iz nadleznosti Stru¢nog vijeca,
4. traziti podatke od ravnatelja i struénih sluzbi koji su im potrebni za rad.
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VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
(1) Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se po istom postupku kao i Poslovnik.

(2) O pitanjima nacina rada Stru¢nog vije¢a koja nisu utvrdena ovim Poslovnikom Stru¢no
vijece ¢e odlutiti u svakom pojedinom slucaju na sjednici.

(3) Za tumacenje odredbi ovoga Poslovnika nadleZno je Stru¢no vijece.
Clanak 24.

Ovaj Poslovnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Zavoda, a stupa na snagu osmog dana od dana
objave.
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